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Kamu Gorevlileri Yasasinin Madde 63(5) ve Kamu Saglik Calisanlar1 Yasast Madde 66(4)
Altinda Yapilan 2023 Kamu Gorevlileri ve Kamu Saglik Calisanlar: Smav Tuiziigi

Madde 15 Altinda Yapilan Y6netmelik

Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti Kamu Hizmeti Komisyonu, 2023
Kamu Gorevlileri ve Kamu Saglik Calisanlar1 Smav Tiiziiglinlin 15’inci
maddesinin (1)’inci ve (3)’lincii fikrasinin kendisine verdigi yetkiye
dayanarak asagidaki Y onetmeligi yapar:

Kisa Isim 1. Bu Yonetmelik, Smav Uygulayicisi ve Smav GOzetmenlerinin
Gorevleri ile Smavlardaki Kusur ve Eylemlere Iliskin Usul ve Esaslari
Duzenleyen Ydnetmelik olarak isimlendirilir.

BIRINCI KISIM
Genel Kurallar

Tefsir 2. (1) Bu Yonetmelikte metin bagka tiirlii gerektirmedikge;
“Baskan”, Kamu Hizmeti Komisyonu Baskanini anlatir.
“Aday”, smnava katilan kisiyi anlatir.

“Smav Gozetmeni” Kamu Hizmeti Komisyonu tarafindan
yapilan sinavlarda gézetmenlik veya gozciilikk gérevini yerine
getiren kadrolu 6gretmen, okul midurd, okul midir muavini
veya egitim iglerinden sorumlu Bakanlikta egitim ve denetim
gorevlerini yuruten kamu gorevlisi ile Kamu Hizmeti
Komisyonunda ¢alisan kamu personelini anlatir.

“Smav Merkezi Sorumlusu”, Kamu Hizmeti Komisyonu
uyeleri ile Kamu Hizmeti Komisyonu hizmetlerinde en az II.
Derece kadroda goérev yapan Kamu Hizmeti Komisyonu
caligsan1 kamu gorevlisini anlatir.

“Sinav Uygulayicis1”, Kamu Hizmeti Komisyonunu anlatir.



“Sinav binas1” veya “Sinav salonu”, siav yapilan binay1 veya
salonu anlatir.

“Smav Evrak1”, sinav soru kitap¢igi, cevap kagidi v.b. belgeleri
anlatir.

“Gozetmen Liyakati”, verilen gorevi basariyla yapabilme
yetisini anlatir.

(2)  Bu Yonetmelikte tefsiri yapilmayan terimler, Tizikte onlara
verilen anlamu tagirlar.
Amag 3. Smav uygulayicisi ve simav gozetmenlerinin gorevleri ile sinavlardaki
kusur ve eylemlere iliskin usiil ve esaslar1 diizenlemektir.
Kapsam 4.  Bu Yonetmelik, smav uygulayicist ve smav gozetmenlerinin

gorevlerini ile sinavlardaki kusur ve eylemlerin kapsamini, sonuglarini
ve bu islemlerde uygulanacak usiil ve esaslar1 kapsar.

[KINCI KISIM

Smav Uygulayicisi ve Sinav Gozetmenlerinin Gorevleri

Sinav 5 (1)
Gozetmenleri-
nin Gorevleri
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(3)

(4)

(5)

(6)
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Smav g0zetmeni; bu Yonetmeligi dikkatle okumak,
yonetmelige uygun hareket etmek, Yonetmelikte belirtilen
veya smav uygulayicisi tarafindan kendisine teblig edilen saatte
gorev yerinde olmak zorundadir. Smav gorevine gelmeyen
veya ge¢ gelen siav gbézetmeninin gorevi iptal olur. Onlarin
yerine yedek smav gozetmeni gorevlendirilir. Gorevi iptal olan
sinav gézetmenine sinav iicreti 6denmez.

Sinav gozetmenleri sinav siiresince; sinav gorev kartini goriiniir
sekilde takmak/asmak zorundadir.

Sinav gozetmenlerinin zorunlu haller disinda sinav salonundan
disar1 ¢ikmalari, diger smav salonlarma girmeleri, sinav
sirasinda gazete, kitap, odev vb. seyler okumalari, sinava
gelmeyen ve sinavi erken bitiren adaylarin soru kitapgiklarini;
acmalari, smav salonundan c¢ikarmalar1 ve Dbagkasinin
incelemesine izin vermeleri kesinlikle yasaktir.

Sinav gozetmenleri sinava gelirken giydikleri ayakkabilarin ve
kullandiklar1 aksesuarlarin (varsa), smav binasinda ve
salonunda dolasirken ses c¢ikarmayacak, adaylari rahatsiz
etmeyecek sekilde olmasina dikkat eder, adaylarin dikkatini
dagitacak veya tedirginlik yaratacak tavir ve hareketlerden
Ozenle kagmuirlar.

Sinav gozetmenleri, sinavin baslama saatinden en ge¢ altmis
dakika once gorevli bulunduklari smmav merkezinde hazir
bulunurlar.

Sinav gézetmenleri cep telefonlar1 ile sinav salonuna
giremezler.

Sinav g0zetmenleri her adayin adma diizenlenen cevap
kagitlar1 ve soru kitapgiklar1 zarflarini, Sinav merkezi
sorumlusundan teslim almalar1 ve sinavin baglama saatinden en
az otuz dakika once gorevli bulunduklar1 salona gitmeleri
gereklidir.
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Adaylarin sinava girebilmeleri igin gegerli bir Kuzey Kibris
Turk Cumhuriyeti Kimlik Kartin1 veya Kuzey Kibris Tiirk
Cumbhuriyeti Siriis  Ehliyetini veya Kuzey Kibris Tiirk
Cumhuriyeti Pasaportunu ibraz etmeleri zorunludur. Bu
belgelerin fotokopileri veya cep telefonu veya benzeri cihaz
Uzerindeki gorseli kabul edilmez. Kayip c¢alinma veya
yenileme hallerinde resmi kurum tarafindan verilen bu
belgelerin yerine gecen fotografli belgeler kabul edilir. Bu
belgeler disinda bagka iilkelerin kimlik belgeleri veya mesleki
kartlar1 smava giris i¢in gecerli kimlik belgesi olarak kabul
edilmez.

Sinav gozetmenleri, sinava girecek adaylari, cevap kagitlarinin
bulundugu zarfin i¢inde yer alan yoklama listesindeki aday
siras1 Ve kimlik bilgilerini dikkate alarak sinav salonuna alirlar.
Belge kontrolleri sinav gozetmenleri tarafindan dikkatlice
yapilir. Ozellikle kimlik belgesinde yer alan fotograf ile adaym
yuzlnin karsilagtirilmasi yapilir.

Yoklama listesinde adi  bulunmayan adaylar, Smav
gOzetmenleri tarafindan sinav salonuna alinmazlar. Bu
durumdaki adaylar Siav Merkezi Sorumlusuna gonderilir.
Adaylar, smav salonuna girerken yanlarinda sadece kursun
kalem, tilkenmez kalem, silgi ve kalemtirag bulundurabilirler.
Bunlarin disindaki esyalar1 Ssinav gézetmeni teslim ahr. Cep
telefonu ve akilli saatler ugak ya da titresim durumuna degil
tamamen kapali duruma getirilip, smav goézetmeninin
kontroliine birakilir.

Sinav g0zetmenleri kendilerine verilen sira numaralarint “S”
oturma diizeni seklinde sinav salonundaki siralara yerlestirirler.
Sinav gozetmenleri cevap kagitlarimi adaylara ad denetimi
yaparak dagitir. Eksik cevap kagidi olmasi halinde, durumu
Smav  Merkezi Sorumlusuna bildirir. Smnavda hazir
bulunmayan adaylarin cevap kagitlar1 otuz dakika sonunda
toplanur.

Sinav gOzetmenleri, kapali olarak kendilerine teslim edilen
smav soru kitapgiklar1 paketini adaylara gosterdikten sonra,
ambalaji onlarm oniinde acarlar. Soru kitapgiklart A ve B
olmak (zere iki tardur. Arka arkaya ve yan yana oturan
adaylara soru kitap¢iklar1 dagitilirken aymi tiir soru kitapgigi
verilmemesine dikkat edilir. Soru kitapgiklari zarfinin izerinde
A ve B kitapgiklarinin kagar tane oldugu yazmaktadir. Fazla
olan kitapg¢ik tiirlinden dagitima baslanmalidir. Eksik soru
kitapgigi varsa Sinav Merkezi Sorumlusuna bildirilir.

Sinav gozetmenleri adaylara soru kitap¢igini dagittiktan sonra,
kitapgiklarda basim hatasi olup olmadiginin hizl bir sekilde
kontrol edilmesini ister. Sayfasi eksik, basimi 6ziirlii olan
kitapcik olmas1 halinde, durum derhal smav merkezi
sorumlusuna bildirilir. Ancak soru kitapgigi kesinlikle sinav
salonu disina ¢ikarilmaz.

Sinav g6zetmenleri, adaylardan soru kitapgiklarinin kapaginda
bulunan adi, soyadi, aday numarasi bilgilerini tiikenmez
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kalemle doldurmalarini ve imzalamalarini saglayip, kontrolinu
yapar. Ayrica sinav g0zetmenleri, adaylara soru kitapgigindaki
aciklama boliimiinii yiiksek sesle okumalidir.

Sinav gozetmenleri cevap kagitlarinda “Adayin Imzas1” yazan
yerin tikenmez kalemle imzalamasini saglamalidir. Ayrica
adaylara verilen kitapg¢ik tiirlerini cevap kagitlarinin lizerinde
kursun kalemle isaretlemelerini saglar ve kontrollerini yapar.
Cevap kagitlarinda yer alan QR Kod kismi iizerine hicbir
sekilde isaretleme yapilmamasi hususunda adaylar mutlaka
Sinav gézetmenleri tarafindan uyarilir.

Sinav g0zetmenleri, yoklama listesinde hangi adaya hangi tur
soru kitape¢igr verildigini gosteren kitapcik tlirii slitununu
tikenmez kalemle doldurur ve adaylar tarafindan da tilkenmez
kalem ile imzalanmasini saglar.

Sinav gozetmenleri adaylara cevap kagitlarina yapacaklari
kodlamalarin dikkatli yapilmasi hususunda (cevap secenegini
tagirmadan iyice doldurmak gibi) uyarida bulunur.
Gozetmenler smavin baslangic ve bitis saatlerini tahtaya
yazmali ve smavi baglatmak i¢in yliksek sesle ‘“Sinav
Baglamistir” duyurusu yapmalidir.

Adaylar smavin baglamasini takiben ilk otuz dakika igerisinde
sinav salonunu terk edemezler ve sinav siiresinin son bes
dakikas1 igerisinde smavini tamamlamis olsa bile smav
salonunu terk edemezler. Bu siire icerisinde (ilk otuz dakikada)
sinava ge¢ gelen olursa sinava almabilir fakat kendilerine ek
stire verilmez. Sinav gozetmenleri sinava ge¢ girenlerin (ilk
otuz dakikada) sinava girdikleri saati, tutanaga yazar. Adaylar,
otuz dakikadan fazla ge¢ gelmeleri halinde sinava kesinlikle
alinmazlar.

Sinav g0zetmenleri, ilk otuz dakika sonunda siava girmeyen
adaylarin yoklama listesindeki isimlerinin karsisina blyiik
harflerle “GIRMEDI” yazmalidir. Ayrica smava girmeyenlerin
sayist yoklama listesinin altinda belirtilir. Sinava girmeyen
adaylarin cevap kagidinda “sinava girmedi” yeri kursun
kalemle isaretlenir.

Sinav gozetmenlerinin her ne sebep olursa olsun soru
kitapgiklarini incelemelesi yasaktir.

Smav siiresinin ilk otuz dakikasi doldugunda ve son bes
dakikasi1 kaldiginda bu sureler adaylara yiksek sesle duyurulur.
Tek smav gozetmeninin gorev aldigi simiflarda, son iki aday
kaldiginda bir diger aday sinav salonundan ayrilmaz. Ayni
sekilde g0zetmen higbir suretle siniflarda son aday (bir kisi) ile
yalniz kalamaz.

Sinav gbdzetmeni hatali soru olduguna dair adaylar tarafindan
yapilan itirazlara yorum yapamaz. Bu durumda sinav tutanagi
tutulur. Tutanakta yapilan itirazda; itiraz konusu, hangi kitap¢ik
ve kaginct soru oldugu belirtilir. Tutanak aday ve gozetmenler
tarafindan imzalanir.
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Sinav gOzetmenleri tarafindan, smav evrakini teslim ederek
salonu terk eden adaylar, her ne sebeple olursa olsun tekrar
sinava alinmazlar.

Sinav gozetmeni tarafindan, sinav bitiminde cevap kagitlari ve
soru kitapgiklar1 toplanir. Yoklama listesi gdzetmenler
tarafindan doldurup imzalanir. Cevap kagitlar1 ve yoklama
listesi, cevap kagidi zarfina konulur.

Sinav gOzetmeni tarafindan adaylarda soru kitapgigi
kalmamasma dikkat edilir. Soru kitap¢iklar: sayilarak teslim
alinir.

Sinav gozetmenleri, sinav sonrasi ilgili evrak ve paketleri Sinav
sorumlusuna teslim ederler.

Smav  gbozetmeninin  bu  maddedeki  herhangi  bir
yuikiimliiligilinii sinav siiresi igerisinde yerine getirmedigi veya
bu yiikimliiliklere aykirt davrandiginin ve smav isleyisini
bozan herhangi bir davranista bulundugunun tespit edilmesi
halinde smnav sorumlusu tarafindan gorevine son verilir ve
yerine yedek sinav gézetmeni gorevlendirilir. Gorevine son
verilen simav gorevlisi sinav bitis saatine kadar sinav yerinden
ayrilamaz ve sorumluluklari devam eder.

UCUNCU KISIM

Sinavlardaki, Kural, Kusur ve Eylemler

Asagidaki fiillerden biri veya birden fazlasi sebebiyle aday hakkinda
tutanak diizenlenmesi durumunda, adaym ilgili oturumdaki smavi,
Sinav Uygulayicisi tarafindan gecersiz sayilir.
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Simav kurallarina ve sinav gorevlilerinin uyarilarina uymamak,
sinav diizenini bozmak.

Sinava getirilmesi yasak olan nesneleri Uzerinde ve/veya
yaninda bulundurmak.

Siav sirasinda kalem, silgi vb. arag-gere¢ paylagiminda
bulunmak.

Soru kitap¢ig1 ve cevap kagidi disinda herhangi bir yere yazi
yazmak.

Sinava girebilmek icin gerekli belgeleri eksik oldugu halde
sinava katilip cevap kagidinda isaretleme yapmak.

Cevap kagidin1 ve/veya soru kitapgigini sinav gorevlilerine
eksiksiz ve saglam bir sekilde teslim etmemek, sinav salonu
disina ¢ikarmak.

Kopya cekmek, kopya vermek veya kopya c¢ekilmesine
yardimc1 olmak vb. eylemlerde bulunmak.

Sinav evrakina zarar vermek

Kendisi yerine baska birisini sinava sokmak veya baska bir
adaym yerine sinava girmek.

Talebi dogrultusunda okuyucu ve/veya isaretleyici destegi
aldig1 halde, bizzat siav sorularin1 okumak ve/veya cevaplari
isaretlemek.

Sinavin ilk otuz dakikasi igerisinde sinavdan ¢ikmak.
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Bu Yonetmelikte belirlenen kurallar disinda, sinavin tiiriine ve
niteligine gore sinav uygulayicisi tarafindan gerekli goriilen sinav
kurallar1 konulabilir ve uygulanabilir.

(1) Smnav gozetmeni hakkinda smav Oncesinde, sirasinda veya
sonrasinda sinav kurallarina aykirilik teskil eden fiillere iliskin
sikayette/ihbarda bulunulmasi; tutanak, rapor vb. diizenlenmesi
durumunda, konuya iliskin her tiirlii bilgi ve belge ilgili Stnav
uygulayicisi tarafindan incelenir, ihtiya¢ halinde ilgili smav
g6zetmeninin gorist alinir. Bu siire¢ sonunda sinav kurallarina
aykirilik tespit edilmesi durumunda, yaptirim karar1 verilmek
Uzere bilgi ve belgeler sinav uygulayicisina sunulur.

(2)  Yaptinm siiresi, yaptirim kararmmin smav gdzetmenine
bildirildigi tarihten itibaren baslar.

(3)  Sinav gozetmenlerinin smav kurallarma aykirilik teskil eden
fiilllerinden dolay1 uygulanacak diger idari, hukuki ve ceza
kurallar saklidir.

(1) Asagida belirtilen smav kurallarina aykirilik teskil eden
fiillerden birini veya birden fazlasini gergeklestirdigi tespit
edilen sinav gorevlilerine en fazla on iki ay kadar sinav gérevi
verilmez.

(A) Smavin uygulamasi ile ilgili gerekli haller diginda kisa
streli de olsa gorev yerini terk etmek.

(B) Gorev yerine ge¢ gelmek veya gorev yerinden
zamanindan dnce ayrilmak.

(C) Smav diizenini bozacak veya adaylarin dikkatini
dagitacak davranislarda bulunmak.

(C) Gorevlilerle veya adaylarla sinav uygulamasini olumsuz
etkileyecek sekilde tartigmak.

(D) Gorevini onayladigi halde géreve gelmemek.

(E) Teslim etmesi gereken smav evrakinin teslim alinmasi
ve/veya teslim edilmesi sirasinda gorev yerinde hazir
bulunmamak.

(F) Uzerinde smava getirilmesi yasak olan nesneler bulunan
adaylar1 sinav binasina almak.

(G) Sinava girmek igin gerekli belgeleri bulunmayan adaylari
veya gorevlileri sinav salonuna almak.

(G) Sinav evrakini zamanindan 6nce agmak.

(H) Sinav sorularini1 okumak veya ¢6zmek.

()  Gerekli haller disinda soru kitapgigini ve/veya cevap
kagidini sinav salonu disina ¢ikarmak veya ¢ikarilmasina
izin vermek/engel olmamak.

() Sinav binas1 girisindeki kontrollerde resmi kimligini
ve/veya sinav gorev belgesini gostermemek.

(J) Smav siirecinde gozetmen liyakatine uymayan hal ve
hareketlerde bulunmak.
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Smnav evrakimi kurallara uygun sekilde dagitmamak,
toplamamak, paketlememek ve/veya kapatilan smav
evrakini yeniden agmak.

Sinav evrakini ve tutanaklarini usule uygun tanzim
etmemek.

Sinav kurallarinda belirtilen stireden 6nce adaylarin sinav
salonundan disar1 ¢ikmasina izin vermek.

Aday ve/veya smav gorevlileri hakkinda asilsiz
ihbarlarda bulunmak.

Smav siirecinde, Sinav Uygulayicis1 tarafindan yazili,
s0zlu iletilen talimatlara uymamak.

Sinav siirelerini hatali uygulamak.

Kimlik kontroliinii uygun sekilde yapmamak.

Smav uygulamalarinda ortaya c¢ikan ve smmav gorev
mahremiyetini ihlal edici durumlari, yetkililer digindaki
kisilerle paylagmak.

Bu Yonetmeligin 5’inci maddesinin  (13)’lincli ve
(15)’inci fikralarinda belirtilen oturma diizenine uygun
olmayan sekilde adaylar1 sinav salonundaki siralara
yerlestirmek.

Burada acikca belirtilen durumlar disinda, sinav
organizasyonunu olumsuz yonde etkileyecek fiillerde
bulunmak.

Asagida belirtilen smav kurallarina aykirilik teskil eden
fiillerden birini veya birden fazlasin1 gergeklestirdigi tespit
edilen smnav gozetmenlerine siiresiz olarak sinav gorevi

verilmez.

(A) Smavm iptaline neden olacak eylemlerde bulunmak.

(B) Adaylarin sinavinin iptaline neden olacak eylemlerde
bulunmak.

(C) Kopya vermek, kopya cekilmesine imkan saglamak,
aracilik etmek veya izin vermek.

(C) Sinavin yapilmamasina neden olmak.

(D) Zaruri haller disinda smav evrakinin (soru kitapgigi,
cevap kagidi vb.) fotografini/fotokopisini ¢ekmek.

(E) Smnav evrakini basin, yayin, internet, iletisim araglart vb.
yollarla paylagmak.

(F) Sinav evrakii eksik teslim etmek.

(G) Smav kurallarimi1 adaylarin magduriyetine yol acgacak
bi¢cimde yanlis uygulamak.

(G) Aday1 yanlis smav salonunda sinava almak,

(H) Adaym smmav kurallarinit ihlal ettigini tespit ettigi
haldedurumu tutanak altina almamak.

()  Smavin gizliligini ve giivenligini ihlal edebilecek

eylemlerde bulunmak.
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DORDUNCU KISIM
Cesitli ve Son Kurallar

Sinav gbzetmenlerine ddenecek ticretler, Kamu Hizmeti Komisyonu
Bagkanlig1 tarafindan ek mesailerinin hesaplanmasma iliskin
yuriirliikteki mevzuat uyarinca ¢alisilan saatler hesaplanarak, Hazine
ve Muhasebe Dairesi Miidiirliigiine gonderilir. Sinav gorev iicretleri,
Hazine ve Muhasebe Dairesi Midiirligli tarafindan smav
gozetmenlerinin banka hesaplarina yatirilir.

Bu Yonetmelikte kural bulunmayan hallerde ve ivedi durumlarda
Kamu Hizmeti Komisyonu Bagskani veya gorevlendirecegi iliyenin
oluru alinarak islem yapailir.

Bu Yonetmeligi, Kamu Hizmeti Komisyonu adina Bagkan yiiriitiir.

Bu Yonetmelik, Resmi Gazete’de yayimlandigi tarihten itibaren
yuriirliige girer.



